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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДА БРАТСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 10. 08. 2010 г.                                                                № 1659

Об утверждении Положения о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666,  руководствуясь статьями 8, 36, 61 Устава муниципального образования города Братска, постановлением мэра города Братска от 06.06.2008 № 1114 «О порядке внесения изменений и признания утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов», администрация муниципального образования города Братска
ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2. Признать утратившими силу:

1) пункты 1, 2, 4 постановления мэра города Братска от 28.11.2007          № 3406 «Об утверждении Правил приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;

2) постановление мэра города Братска от 06.06.2008 № 1094                     «О внесении изменения в Правила приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденные постановлением мэра города Братска от 28.11.2007 № 3406».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации города Братска.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
города Братска






          
            А.В. Серов

УтвержденО

постановлением администрации

муниципального образования

города Братска

от 10. 08. 2010 г.         № 1659

ПоЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Раздел I. Общие положения
1.1. Положение о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10.07.1992            № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 № 1204, «Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений. СанПиН 2.4.1.1249-03», утвержденными Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации, Первым заместителем Министра здравоохранения Российской Федерации    Г.Г. Онищенко 25.03.2003, Законом Иркутской области от 29.12.2009                   № 114/80-оз «О порядке первоочередного предоставления в Иркутской области детям сотрудников милиции мест в общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждениях и летних оздоровительных лагерях» и устанавливает порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений муниципального образования города Братска, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее совместно именуемых - МОУ).

Раздел II. Орган, осуществляющий постановку на учет
детей для предоставления места в МОУ, и его функции

2.1. Постановку на учет детей для предоставления места в МОУ (далее – учет) и снятие с учета осуществляет департамент образования администрации города Братска (далее – департамент образования) в лице отдела дошкольного образования департамента образования (далее – отдел дошкольного образования).

2.2.  Отдел дошкольного образования:

1) осуществляет прием и консультирование родителей (законных представителей) по вопросам постановки на учет;

2) осуществляет прием письменных заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ (далее – заявления) по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению, и прилагаемых к заявлениям документов, а также регистрацию заявлений в Журнале регистрации заявлений по форме, установленной приложением 2 к настоящему Положению;

3) при приеме заявлений знакомит родителей (законных представителей) с настоящим Положением;

4) выдает уведомления о приеме заявлений по форме, установленной приложением 3 к настоящему Положению;

5) осуществляет ввод персональных данных детей, поставленных на учет, и их родителей (законных представителях) в автоматизированную информационную систему «Учет и контроль очередности детей в МОУ» (далее - АИС МОУ);

6) формирует учетные дела и обеспечивает их надлежащее хранение;

7) выдает родителям (законным представителям) направления в МОУ по форме, установленной приложением 4 к настоящему Положению;

8) выполняет иные функции, связанные с комплектованием МОУ,  в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Раздел III. Порядок постановки детей на учет и снятия с учета
3.1. Места в МОУ предоставляются детям, состоящим на учете, в порядке очередности исходя из времени принятия таких детей на учет, за исключением случаев, установленных пунктами 3.3.-3.6. настоящего Положения.

3.2. Постановка детей на учет осуществляется независимо от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

3.3. Право на внеочередное предоставление места в МОУ предоставляется:

1) детям граждан, указанных в пунктах 1, 2, 6 части первой статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (далее - граждане, подвергшие воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы);

2) детям судей;

3) детям прокуроров и следователей прокуратуры;

4) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации».
3.4. Право на первоочередное предоставление места в МОУ предоставляется:

1) детям сотрудников милиции, детям сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детям сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства их семей;

2) детям из многодетных семей;                                      

3) детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом;

4) детям военнослужащих по месту жительства их семей;

5) детям из семей одиноких родителей (одиноких матерей, матерей и отцов, получающих пенсии на детей по случаю потери кормильца).

3.5. Гражданам, уволенным с военной службы, и членам их семей предоставляются не позднее месячного срока с момента обращения граждан, уволенных с военной службы, места для их детей в МОУ.

3.6. Детям сотрудников Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков при соответствующей компенсации за счет средств Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков предоставляются места в МОУ по месту жительства в течение 3 месяцев со дня обращения сотрудников Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков.

3.7. В случае, если у ребенка имеется право на предоставление места в МОУ по нескольким основаниям, указанным в пунктах 3.3.-3.6. настоящего Положения,  место в МОУ предоставляется по одному основанию по выбору родителей (законных представителей).

3.8. Для постановки детей на учет родители (законные представители)  предоставляют в отдел дошкольного образования:

1) заявление по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению;

2) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), и его копию;

3) свидетельство о рождении ребенка и его копию;

4) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, принимаемых в группы компенсирующей и комбинированной направленности МОУ);

5) документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) право на предоставление места в МОУ в соответствии с пунктами 3.3.-3.6. настоящего Положения (в случае, если у ребенка имеется такое право).

3.9. Для подтверждения права на предоставление места в МОУ в соответствии с пунктами 3.3.-3.6. настоящего Положения родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

1) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы, – специальное удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, и его копию;

2) судьи – справку с места работы о замещении должности судьи;

3) прокуроры и следователи прокуратуры – справку с места службы о замещении должности прокурора или следователя прокуратуры;

4) родители (законные представители) детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации», (далее – сотрудники или военнослужащие) – документ, в установленном порядке подтверждающий один из следующих фактов:
а) гибель (смерть, признание в установленном порядке безвестно отсутствующим, объявление умершим) сотрудника или военнослужащего в связи с осуществлением служебной деятельности на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

б) установление сотруднику или военнослужащему инвалидности в связи с осуществлением служебной деятельности на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

5)  сотрудники милиции - документ, в установленном порядке подтверждающий прохождение одним из родителей ребенка службы в милиции, справку с места жительства ребенка сотрудника милиции;
6) родители (законные представители) детей сотрудников милиции погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детей сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы – справку с места жительства ребенка сотрудника милиции и документ, в установленном порядке подтверждающий один из следующих фактов:

а) гибель (смерть) одного из родителей ребенка, являющегося сотрудником милиции, в связи с осуществлением служебной деятельности;

б) смерть одного из родителей ребенка, являющегося сотрудником милиции, до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;

в) получение одним из родителей ребенка, являющимся сотрудником милиции, в связи с осуществлением служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы;

7) родители детей из многодетных семей – справку с места жительства о составе семьи, удостоверение многодетной матери и его копию или свидетельства о рождении всех детей и их копии;

8) родители детей-инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом, – документ, подтверждающий соответственно установление инвалидности, и его копию;

9) военнослужащие – справку с места службы о прохождении службы, справку с места жительства о составе семьи;

10) одинокие матери, матери и отцы, получающие пенсии на детей по случаю потери кормильца, – справку из органов социальной защиты населения о получении пособия одинокой матери или свидетельство о смерти второго родителя и его копию, справку из органов социальной защиты населения о получении пенсии на ребенка по случаю потери кормильца;

11) граждане, уволенные с военной службы, и члены их семей  - справку из военного комиссариата об увольнении с военной службы, военный билет и его копию, справку с места жительства о составе семьи;

12) сотрудники Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков – справку с места службы о прохождении службы в Федеральной службе Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков, справку с места жительства о составе семьи.

3.10. Оригиналы документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), свидетельства о рождении ребенка, специального удостоверения гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, удостоверения многодетной матери, свидетельства о смерти, военного билета принимаются для ознакомления и возвращаются представившему их лицу.

Копии документов, представленные родителями (законными представителями), заверяются уполномоченным специалистом отдела дошкольного образования, помещаются в учетные дела и хранятся в отделе дошкольного образования в соответствии с пунктом 3.20. настоящего Положения.

3.11. Право на предоставление места в МОУ в соответствии с пунктами 3.3.-3.6. настоящего Положения устанавливается с момента предоставления  документов, указанных в пункте 3.8. настоящего Положения.

3.12. Заявление принимается только на предоставление места одному ребенку в одном МОУ (по выбору родителей (законных представителей)).

В случае отсутствия свободного места в МОУ, указанном в заявлении, отдел дошкольного образования предлагает родителям (законным представителям) место в любом другом МОУ, в котором имеется свободное место.

3.13. При подаче заявления родители (законные представители) дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с законодательством о  персональных данных.

3.14. Отдел дошкольного образования отказывает родителям (законным представителям) в приеме заявления и постановке детей на учет в следующих случаях:

1) возраст ребенка превышает на 01 сентября текущего года 7 лет;

2) в заявлении содержится просьба о предоставлении места одному ребенку более чем в одном МОУ;

3) не предоставлены документы, указанные в пункте 3.8. настоящего Положения;

4) ребенку предоставлено место в МОУ.

3.15. Отсутствие у ребенка регистрации по месту жительства в городе Братске не является основанием для отказа в постановке такого ребенка на учет.

3.16. Заявления регистрируются в Журнале регистрации заявлений по форме, установленной приложением 2 к настоящему Положению,  который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью департамента образования.

3.17. При регистрации заявления родителю (законному представителю)  выдается уведомление о приеме заявления по форме, установленной приложением 3 к настоящему Положению. Родитель (законный представитель) проставляет дату получения уведомления о приеме заявления и свою подпись в соответствующей графе Журнала регистрации заявлений.

3.18. Персональные данные ребенка, его родителей (законных представителей) в течение 3 рабочих дней со дня приема заявления вводятся в АИС МОУ.

АИС МОУ по учету детей, указанных в пунктах 3.3.-3.6. настоящего Положения, ведется отдельно.

3.19. В случае изменения  адреса места жительства ребенка, адреса места жительства, контактных телефонов родителей (законных представителей), родители (законные представители) в течение месяца со дня изменения адреса места жительства, контактных телефонов сообщают об этом в письменной форме в отдел дошкольного образования.

3.20. В отношении каждого ребенка, поставленного на учет, отделом дошкольного образования формируется учетное дело, в которое подшиваются заявление и прилагаемые к нему документы (копии документов).

Учетные дела хранятся 7 лет со дня постановки детей на учет в отделе дошкольного образования. Отдел дошкольного образования обеспечивает надлежащее хранение учетных дел.

3.21. Снятие детей с учета производится:

1) при подаче родителями (законными представителями) заявления о снятии ребенка с учета;

2) при выезде ребенка на место жительства в другое муниципальное образование;

3) при исполнении ребенку на 1 сентября текущего года 7 лет;

4) при предоставлении ребенку места в МОУ.

3.22. О снятии ребенка с учета в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления родителей (законных представителей) о снятии ребенка с учета либо исполнения ребенку 7 лет, либо предоставлении ребенку места в МОУ в Журнале регистрации заявлений делается соответствующая отметка, а в АИС МОУ вводятся соответствующие сведения.

Раздел IV. Порядок комплектования  МОУ
 и приема детей в МОУ
4.1. Комплектование МОУ на новый учебный год производится в период с 01 апреля по 31 мая текущего года.
Прием детей в МОУ на новый учебный год производится с 01 июня по 31 августа текущего года.

4.2. В МОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

4.3. Количество групп в дошкольных образовательных учреждениях муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, определяется его учредителем исходя из их предельной наполняемости.

Количество групп в образовательных учреждениях для детей дошкольного и младшего школьного возраста муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, определяется учредителем (учредителями) и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса (исходя из предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования).

4.4. В дошкольных образовательных учреждениях муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

1) в группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:

а) от 2 месяцев до 1 года - 10 детей;

б) от 1 года до 3 лет - 15 детей;

в) от 3 лет до 7 лет - 20 детей;

2) в разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:

а) двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) - 8 детей;

б) любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей;

в) любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) - 15 детей;

3) в группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

а) для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей;

б) для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

в) для глухих детей - 6 детей для обеих возрастных групп;

г) для слабослышащих детей - 6 и 8 детей;

д) для слепых детей - 6 детей для обеих возрастных групп;

е) для слабовидящих детей, для детей с амблиопией, косоглазием - 6 и 10 детей;

ж) для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата - 6 и 8 детей;

з) для детей с задержкой психического развития - 6 и 10 детей;

и) для детей с умственной отсталостью легкой степени - 6 и 10 детей;

к) для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой только в возрасте старше 3 лет - 8 детей;

л) для детей с аутизмом только в возрасте старше 3 лет - 5 детей;

м) для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп;

н) для детей с иными ограниченными возможностями здоровья - 10 и 15 детей;

4) в группах оздоровительной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

а) для детей с туберкулезной интоксикацией - 10 и 15 детей;

б) для детей, часто болеющих, - 10 и 15 детей;

в) для других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий, - 12 и 15 детей;

5) в группах комбинированной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей (до 3 лет и старше 3 лет) и категории детей с ограниченными возможностями здоровья и составляет:

а) до 3 лет - 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья;

б) старше 3 лет:

10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой, или детей со сложным дефектом;

15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и косоглазием, или слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой степени;

17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития.

4.5. В образовательных учреждениях для детей дошкольного и младшего школьного возраста муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, предельная наполняемость определяется в зависимости от возраста воспитанников:

1) в группах от 3 до 6 лет - 20 воспитанников;

2) в разновозрастных группах при наличии воспитанников любых трех возрастов (от 3 до 6 лет) - 10 воспитанников;

3) при наличии в группе воспитанников любых двух возрастов (от 3 до 6 лет) - 20 воспитанников.

4.6. В МОУ могут организовываться группы кратковременного пребывания различной направленности с целью посещения МОУ детьми, не имеющими возможности посещать МОУ в режиме полного дня пребывания. Комплектование указанных групп производится на основании заявлений родителей (законных представителей), поданных в отдел дошкольного образования, и при наличии в МОУ необходимых условий.

4.7. Комплектование МОУ на новый учебный год осуществляется в соответствии с заявками на комплектование МОУ детьми на новый учебный год, направляемыми руководителями МОУ в отдел дошкольного образования до 20 марта текущего года.
В заявках на комплектование МОУ детьми на новый учебный год указываются:

1) количество и списочный состав детей, посещающих МОУ, по возрастным группам по состоянию на 01 марта текущего года;

2) планируемые количество и списочный состав детей по состоянию на 01 сентября текущего года;

3) количество детей, необходимое для комплектования МОУ на новый учебный год (по возрастным группам);

4) количество детей, планируемых к отчислению в связи с уходом в общеобразовательные учреждения, по состоянию на 01 сентября текущего года.

4.8. В соответствии с заявками на комплектование МОУ на новый учебный год и заявлениями родителей (законных представителей) отдел дошкольного образования не позднее 31 мая текущего года:

1) формирует списки детей, которым предоставлено место в МОУ на новый учебный год, по каждому МОУ с указанием в них: фамилий, имен, отчеств детей, их адресов места жительства, фамилий, имен, отчеств, телефонов родителей (законных представителей), и направляет указанные списки в МОУ для уведомления руководителями МОУ в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных списков родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в МОУ, а также информирования отдела дошкольного образования об уведомлении родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в МОУ;

2) оформляет, регистрирует в Журнале регистрации направлений в МОУ по форме, установленной приложением 5 к настоящему Положению,  выдает на руки родителям (законным представителям) направления в МОУ по форме, установленной приложением 4 к настоящему Положению, а также направляет информацию о выдаче направлений в МОУ в соответствующие МОУ.

4.9. Комплектование МОУ в течение года осуществляется при наличии свободных мест в МОУ.
При комплектовании МОУ в течение года отдел дошкольного образования:

1) направляет информацию о ребенке, которому предоставлено место в МОУ, в соответствующее МОУ с указанием в ней: фамилии, имени, отчества ребенка, его адреса места жительства, фамилий, имен, отчеств, телефонов родителей (законных представителей) для уведомления руководителем МОУ в течение 5 рабочих дней со дня получения указанной информации родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в МОУ, а также информирования отдела дошкольного образования об уведомлении родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в МОУ;

2) оформляет, регистрирует в Журнале регистрации направлений в МОУ по форме, установленной приложением 5 к настоящему Положению,  выдает на руки родителям (законным представителям) направление в МОУ по форме, установленной приложением 4 к настоящему Положению, а также направляет информацию о выдаче направления в МОУ в соответствующее МОУ.

4.10. Журнал регистрации направлений в МОУ должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью департамента образования.

4.11. Направление в МОУ действительно для предъявления в МОУ в течение 1 месяца со дня его выдачи родителям (законным представителям).

В случае, если родители (законные представители) в течение 1 месяца без уважительной причины (болезнь ребенка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), похороны родственников, подтвержденные соответствующими документами, а также чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера) со дня уведомления руководителем МОУ о предоставлении ребенку места в МОУ не обратились за направлением в отдел дошкольного образования, отдел дошкольного образования в течение 3 рабочих дней со дня получения вышеуказанной информации аннулирует соответствующее направление в МОУ путем внесения соответствующей записи в Журнал регистрации направлений в МОУ, и предоставляет место в МОУ другому ребенку в порядке, установленном разделом III настоящего Положения.

4.12. Прием детей в МОУ осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) направления в МОУ и на основании:

1) заявления о приеме ребенка в МОУ по форме, установленной приложением 6 к настоящему Положению;

2) документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);

3) медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

Оригинал документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), принимается для ознакомления и возвращается представившему его лицу.

4.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности МОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

4.14. Родители (законные представители) в течение 1 месяца со дня получения направления в МОУ в отделе дошкольного образования  обращаются с документами, указанными в пункте 4.11. настоящего Положения, в МОУ.

В случае, если родители (законные представители) в течение 1 месяца со дня получения направления  МОУ не обратились с документами, указанными в пункте 4.12. настоящего Положения, в МОУ без уважительной причины (болезнь ребенка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), похороны родственников, а также чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера), руководитель МОУ в течение 5 рабочих дней в письменной форме информирует об этом отдел дошкольного образования. Отдел дошкольного образования в течение 3 рабочих дней со дня получения вышеуказанной информации аннулирует соответствующее направление в МОУ путем внесения соответствующей записи в Журнал регистрации направлений в МОУ, и предоставляет место в МОУ другому ребенку в порядке, установленном разделом III настоящего Положения.

4.15. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МОУ любого вида МОУ обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

4.16. При приеме детей в МОУ последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.17. Установление платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МОУ, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.18. Взаимоотношения между МОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в МОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МОУ.

4.19. Прием детей в МОУ оформляется приказом руководителя МОУ, который издается в течение месяца со дня предоставления родителями (законными представителями) документов, указанных в пункте 4.12. настоящего Положения.

Раздел V. Порядок перевода детей из одного МОУ в другое
5.1. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одного МОУ в другое с учетом возраста ребенка, направленности группы, которую он посещает в МОУ.
5.2. Перевод детей из одного МОУ в другое  производится при наличии свободных мест в МОУ, в которое родители (законные представители) хотят перевести ребенка, или путем обмена местами в МОУ.

5.3. В случае перевода ребенка из одного МОУ в другое при наличии свободного места в МОУ, родители (законные представители) подают письменное заявление в департамент образования, начальник департамента образования в течение 3 рабочих дней со дня приема заявления согласовывает его и направляет в отдел дошкольного образования. Отдел дошкольного образования на основании полученного согласованного начальником департамента образования заявления в течение 5 рабочих дней оформляет и выдает на руки родителям (законным представителям) направление в соответствующее МОУ.

5.4. В случае перевода ребенка из одного МОУ в другое при отсутствии  свободного места в МОУ родители (законные представители) самостоятельно осуществляют поиск родителей (законных представителей) другого ребенка, желающих произвести обмен местами в МОУ.

Родители (законные представители) обоих детей лично обращаются в департамент образования с заявлением о желании произвести обмен местами в МОУ, которое должно быть согласовано соответствующими руководителями МОУ. В течение 3 рабочих дней со дня приема заявления начальник департамента образования согласовывает его и направляет в отдел дошкольного образования. Отдел дошкольного образования на основании полученного согласованного начальником департамента образования заявления в течение 5 рабочих дней оформляет и выдает на руки обоим заявителям направления в соответствующие МОУ.

Раздел VI. Порядок сохранения места в МОУ за ребенком
6.1. За ребенком сохраняется место в МОУ в случае непосещения ребенком МОУ из-за:

1) болезни ребенка, болезни родителей (законных представителей);

2) лечения или оздоровления ребенка в медицинских, санаторно-курортных или иных организациях;

3) отпуска родителей (законных представителей) (ежегодный, дополнительный отпуск на время прохождения обучения в высших и средних профессиональных учебных заведениях, по беременности и родам) или выезда ребенка на отдых с близкими родственниками (бабушка, дедушка);

4) производственных условий труда родителей (законных представителей): простой по вине работодателя, простой по причинам, не зависящим от работодателя и работника;

5) летнего периода (сроком до 75 календарных дней) независимо от времени отпуска родителей (законных представителей);

6) карантина в МОУ;

7) актированных дней;

8) ликвидации аварийной ситуации в МОУ.

6.2. Случаи, указанные в подпунктах 1-4 пункта 6.1. настоящего Положения, должны быть подтверждены родителями (законными представителями) соответствующими документами.

Раздел VII. Порядок отчисления детей из МОУ
7.1. Отчисление детей из МОУ осуществляется при расторжении договора, заключенного между МОУ и родителями (законными представителями).

7.2. Договор с родителями (законными представителями) расторгается  в следующих случаях:

1) по соглашению сторон;

2) по заявлению родителей (законных представителей);

3) при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка,  препятствующем дальнейшему посещению ребенком МОУ;

4) при непосещении ребенком МОУ без уважительной причины в течение 3 месяцев подряд;

5) при задолженности по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МОУ, более 3 месяцев подряд;

6) иным основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

7.3. В случае непосещения ребенком МОУ в течение 3 месяцев подряд по причинам, не указанным в пункте 6.1. настоящего Положения, руководитель МОУ в течение 5 рабочих дней со дня истечения трехмесячного срока направляет родителям (законным представителям) заказным письмом с уведомлением о вручении письменное уведомление о возможном отчислении ребенка из МОУ, через 10  рабочих дней со дня получения письменного уведомления о возможном отчислении ребенка из МОУ издает приказ об отчислении ребенка из МОУ и направляет его копию в отдел дошкольного образования. Отдел дошкольного образования в течение 3 рабочих дней со дня получения вышеуказанного приказа аннулирует направление в МОУ, выданное в отношении такого ребенка, путем внесения соответствующей записи в Журнал регистрации направлений в МОУ и предоставляет освободившееся место в МОУ другому ребенку в порядке, установленном разделом III настоящего Положения.

7.4. Отчисление ребенка из МОУ оформляется приказом руководителя МОУ и в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа руководителя МОУ об отчислении ребенка из МОУ регистрируется в Журнале движения детей, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью МОУ.

7.5. Отчисление детей из МОУ для детей с ограниченными возможностями здоровья до достижения ими 7 лет в связи со снятием диагноза производится на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии с предоставлением места в МОУ общеразвивающего вида.

Раздел VIII. Контроль и ответственность за комплектование  МОУ
8.1. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет департамент образования.

8.2. Ответственность за комплектование МОУ возлагается на отдел дошкольного образования.

Начальник департамента

образования                                                                                     К.В. Кулинич

Первый заместитель мэра,

руководитель аппарата

администрации                                       



     А.Н. Кочетков

Приложение 1

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

письменного заявления родителя (законного представителя) о  постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ

Начальнику департамента образования

администрации города Братска

_________________________________

от _______________________________

        (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
_________________________________,

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________

                         (адрес места жительства)
_________________________________

_________________________________,

телефон(ы): ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для предоставления места в МОУ № _________

____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

____________________________________________________________________

(Дата рождения ребенка)

____________________________________________________________________

(Указать примерную дату приема в МОУ)

Ребенок имеет право на внеочередное, первоочередное предоставление места в МОУ (нужное подчеркнуть).

____________________________________________________________________

(Указать основания для внеочередного, первоочередного предоставления места в МОУ)

Сведения о родителях (законных представителях):

____________________________________________________________________

(Указать Ф.И.О., место работы, должность, телефон каждого из родителей (законных представителей))

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

С Положением о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, ознакомлен(а): ____________________________________________________________________.

(Дата, подпись, расшифровка подписи)

Даю согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка в соответствии с законодательством о  персональных данных: ________________________________________________.

                                 (Дата, подпись, расшифровка подписи)
К заявлению прилагаю следующие документы:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________      ___________________     ________________________

                      (Дата)                                                 (Подпись)                                                       (Ф.И.О)
Приложение 2

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

Журнала регистрации письменных заявлений родителей

(законных представителей) о  постановке на учет детей для предоставления места в МОУ

	№ п/п
	Дата подачи заявления о постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Адрес места жительства ребенка
	Ф.И.О. родителей (законных представителей), места их работы, телефоны
	Наименование МОУ
	Желаемая дата  приема в МОУ
	Право на внеочередное, первоочередное предоставление места в МОУ
	Дата и подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления о приеме заявления
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

уведомления о приеме письменного заявления родителя

(законного представителя) о  постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БРАТСКА

ОТДЕЛ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Пионерская ул., д. 3б, г. Братск, Иркутская область, 665708, тел.: (3953) 40-80-66

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме письменного заявления родителя

(законного представителя) о  постановке на учет ребенка

для предоставления места в МОУ

От ____________ 20___ г.                                                                   № __________

Настоящее уведомление выдано ___________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
____________________________________________________________________

в подтверждение принятия заявления о постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ № ________________________________________
____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

____________________________________________________________________

(Дата рождения ребенка)

_____________________________                 _______________________________

                 (Дата регистрации заявления)                                                  (Регистрационный номер заявления)
М.П.

__________________________   ____________________   ___________________

                (Заведующий отделом                                            (Подпись)                                           (Ф.И.О.)
            дошкольного образования)
Приложение 4

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

направления  в МОУ

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БРАТСКА

ОТДЕЛ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Пионерская ул., д. 3б, г. Братск, Иркутская область, 665708, тел.: (3953) 40-80-66

НАПРАВЛЕНИЕ

в МОУ

От ____________ 20___ г.                                                                   № __________

Настоящее направление выдано ___________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
____________________________________________________________________

для приема _________________________________________________________,

                          (Ф.И.О. ребенка)
____________________________________________________________________

(Дата рождения ребенка)

в МОУ № ___________________________________________________________.

М.П.

__________________________   ____________________   ___________________

                (Заведующий отделом                                            (Подпись)                                           (Ф.И.О.)
            дошкольного образования)
Приложение 5

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

Журнала регистрации направлений в МОУ

	№ п/п
	Дата выдачи направления в МОУ
	Ф.И.О. родителя (законного представителя), на имя которого выдано направление в МОУ
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Наименование МОУ
	Подпись родителя (законного представителя) о получении направления в МОУ
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6

к Положению о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ФОРМА

заявления о приеме в МОУ

                                                                     Руководителю  МОУ  № ____________
_________________________________

                               (Ф.И.О.  руководителя МОУ)
от _______________________________

        (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
_________________________________,

Проживающего (ей) по адресу:

_________________________________

                             (адрес места жительства)
_________________________________

_________________________________,

телефон(ы):_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять _________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

____________________________________________________________________

(Указать дату рождения ребенка, сколько полных лет)

в МОУ № _________________________________________________________,

(Наименование МОУ)

группа ______________________________________________________________

(Указать группу)

Направление в МОУ от _______________ 20 ____ г. № __________, выдано отделом дошкольного образования департамента образования администрации города Братска.

Сведения о родителях (законных представителях):

____________________________________________________________________

(Указать Ф.И.О., место работы, должность, телефон каждого из родителей (законных представителей))

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

С уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ и ____________________________________________________________________

(указать документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в МОУ)

____________________________________________________________________, ознакомлен(а): _______________________________________________________.

                                          (Дата, подпись, расшифровка подписи)
К заявлению прилагаю следующие документы:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________      ___________________     ________________________

                      (Дата)                                                 (Подпись)                                                      (Ф.И.О)
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